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NORMATIVA MASTERS UNIVERSITARIS DE L’ESCSET

L'Espai Europeu d'Educacié Superior (EEES) suposa la introduccié d'importants modificacions en
I’estructura universitaria. La implantacid dels programes oficials de postgrau, regulada pel Reial
Decret 56/2005, de 21 de gener, obliga a elaborar diferents normatives per completar el seu
régim i contingut.

Aquesta normativa, aprovada per la Junta de Direccié de I'ESCSE, té I'objectiu de regular la
normativa academica en que es desenvolupa l'actuacié de la docencia i gestié académica
d'aquests estudis de Master a I'ESCSE.

1. Ambit d’aplicacié
Aquesta Normativa és aplicable als estudis universitaris de segon cicle conduents a la titulacié
de Master.

2. Admissio
2.1 Requisits d'accés
Poden accedir als estudis conduents als titols de 'ESCSE aquells estudiants que compleixin els
requisits d'accés generals establerts a la normativa vigent i, si escau, els requisits especifics del
Master corresponent.
L'aprovacié dels requisits especifics d'admissid a cada master universitari correspon a la
Comissio Académica de Masters.
La Comissid Académica de Masters esta formada per:

- El/la director/a de I'ESCSE, que la presidira

- Els/les coordinadors/es dels Masters Universitaris de I’'ESCSE

- El/La cap de Gestié Académica, que actuara de secretari/aria de la Comissio

2.2 Nombre de places dels Masters
L'admissid a cada Master esta condicionat pel nombre de places que determini la Junta de
Direccid de I'ESCSE amb el vistiplau de I'entitat titular.

2.3 Organs competents
La resolucié de I'admissié dels aspirants als estudis de Master Universitari correspon a la
Comissié Academica de Masters.

2.4 Presentacid de sol-licituds

L'ESCSE establira el nombre de convocatories d'admissié per a cada curs académic que publicara
a la pagina web institucional. En aquestes convocatories podran participar els candidats que
compleixin els requisits d’accés generals i els especifics d'admissid, aixi com aquells candidats
que, no complint-los, prevegin complir-los en el moment d'inici del Master.

La 2a i 3a convocatoria s'obriran sempre i quan quedin places vacants.

En cas que s'hagi establert un import per participar en el procediment d'admissio, la justificacié
de I'abonament d'aquest import és un requisit necessari per participar-hi.

2.5 Documentacio

En el moment de presentar la sol-licitud d'admissid, els candidats han d'adjuntar la
documentacié acreditativa corresponent.
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L'admissio definitiva esta condicionada a l'acreditacié del compliment dels requisits generals
d’accés i els especifics d'admissié del Master Universitari en el moment d'inici de la prestacio de
I'activitat académica.

2.6 Accés d'estudiants amb un titol d'educacid superior no pertanyent a I'Espai Europeu
d'Educacio Superior sense homologar

Els estudiants que sol-licitin I'accés a un Master Universitari d'acord amb |'article 16.2 del Reial
Decret 1393/2007, de 29 d'octubre, acreditant un titol no pertanyent a I'Espai Europeu
d'Educacio Superior (EEES) sense homologar, han de formalitzar, en el moment de sol-licitar
I'admissid, una sol-licitud de reconeixement d'equivaléncia del nivell de formacié acreditat pel
titol estranger aportat i el que s’exigeixi per obtenir el corresponent titol espanyol de grau.

La sol-licitud de reconeixement del nivell de formacié ha d'anar acompanyada de la seglient
documentacié en el moment de sol-licitar I'accés:

a) Titol no pertanyent a I'EEES o certificacié acreditativa de la seva expedicio.

b) Certificacié academica dels estudis realitzats pel sol-licitant per obtenir el titol, en la qual
constin, entre altres dades, la durada oficial en anys académics del programa d'estudis seguit,
les assignatures cursades, la carrega horaria de cadascuna i les qualificacions.

Es poden requerir, a més, altres documents que es considerin necessaris per a |'acreditacio de
I’equivaléncia entre la formacidé conduent a I'obtencid del titol no pertanyent a I'EEES aportat i
la que s'exigeix per a I'obtencid del corresponent titol espanyol de grau, incloent-hi, si és el cas,
els programes de les assignatures en que es reflecteixi el contingut i I'amplitud amb que van ser
cursades, o la documentacidé academica que acrediti que els estudis faculten al pais expedidor
del titol per accedir a estudis de postgrau.

Els documents expedits a |'estranger han de complir els requisits seglients:

a) Han de ser oficials i estar expedits per les autoritats competents per a aix0, d'acord amb el
ordenament juridic del pais de qué es tracti.

b) Han de presentar-se legalitzats per via diplomatica o, si escau, mitjancant postil-la del conveni
de I'Haia. Aquest requisit no s'exigeix als documents expedits per les autoritats dels Estats
membres de la Unié Europea o signataris de I'acord sobre I'Espai Economic Europeu.

c¢) L'organ instructor pot requerir la traduccié oficial a I'espanyol o al catala dels documents que
s’acompanyin.

En cas de dubte sobre I'autenticitat, validesa o contingut dels documents aportats, es poden fer
les diligencies necessaries per a la seva comprovacio, aixi com dirigir-se a l'autoritat competent
expedidora per validar els extrems dubtosos.

La Comissié Academica de Masters resoldra I'admissid d'aquests estudiants. Mentre no dicti
aquesta resolucio, aquests estudiants poden ser admesos condicionalment.

La resoluciod de la sol-licitud de reconeixement del nivell de formacié no implica I'atorgament
d'una plaga universitaria. L'atorgament de la placa depen de la resolucié d'admissid per part de

la Comissid Académica de Masters.

2.7 Valoracio de les sol-licituds d'admissio
2.7.1 Criteris
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Quan la demanda de places d'un Master Universitari superi I'oferta, la Comissié Acadéemica de
Masters establira una prelacié dels estudiants que hagin sol-licitat I'admissié, aplicant els criteris
de valoracié aprovats per la Junta de Direccié de I'ESCSE. Aquests criteris respectaran, en tot
cas, els principis de publicitat, igualtat, merit i capacitat.

Es poden prioritzar els estudiants que compleixin els requisits d'accés el mes de maig anterior a
I'inici del curs académic per al qual sol:liciten I'admissid.

2.7.2 Procediment

El procediment de seleccid el fara la Comissié Academica de Masters. Li correspon a aquesta
comissio seleccionar els candidats, aixi com resoldre totes aquelles qliestions que se'n derivin i
gue no estiguin assignades a un altre organ.

3. Simultaneitat

3.1 Els estudiants amb estudis universitaris iniciats de Master Universitari que vulguin iniciar o
reincorporar-se a un altre Master Universitari o a un Grau de I'ESCSE per cursar-lo
simultaniament amb els anteriors, han de sol-licitar la concessié de la simultaneitat d'estudis.
No es pot concedir la simultaneitat quan la demanda superi I'oferta en el segon estudi. En la
sol-licitud s'han d'expressar els motius pels quals se sol-licita la simultaneitat i adjuntar el
certificat académic personal dels estudis d'origen.

3.2 Correspon al rector de la UPF, o vicerector en qui delegui, la resolucio de les sollicituds de
simultaneitat d'estudis, a proposta de la Direccié de I'ESCSE. Préviament, el/la coordinador/a del
Master fara una proposta que contingui la valoracié de I'expedient academic dels estudis
d'origen del sol-licitant, aixi com de les motivacions exposades a la sol-licitud i tindra en compte
I'oferta i la demanda de places en els estudis objecte de sol-licitud.

Per concedir la simultaneitat d'estudis cal haver obtingut placa en el Master Universitari
corresponent.

4. Reincorporacié

4.1 Els estudiants que hagin abandonat els estudis de Master Universitari a I'ESCSE perque no
hagin formalitzat la matricula durant dos cursos consecutius, i que vulguin reprendre els estudis
abandonats, han de sol-licitar la readmissid. La sol-licitud de readmissié ha d'anar acompanyada
de la documentacié acreditativa dels motius pels quals es sol-licita la readmissié. Es requisit
imprescindible no haver exhaurit en cap cas el regim de permaneéncia de I'ESCSE.

4.2 Correspon a la Direccio de I'ESCSE la resolucié de les sol-licituds de reincorporacio, previa
valoracio de l'expedient academic dels estudis abandonats de I'ESCSE, aixi com de les
motivacions exposades a la sol-licitud tenint en compte |'oferta i la demanda de places existents
dels estudis objecte de sol-licitud.

No procedeix la readmissié a plans d'estudis extingits.

5. Matricula

5.1 Procediment

L'estudiant ha de formalitzar la sol-licitud de matriculacié del Master Universitari dins dels
terminis fixats per I'ESCSE. L'acceptacié de la sol-licitud per part de I'ESCSE esta condicionada a
la veracitat de les dades consignades en la sol-licitud, al compliment per part de I'estudiant dels

pag. 4

Universitat
Pompeu Fabra
Barcelona



Centre adserit a:

izscola Superior upf.
de Ciéncies Socials i de I'Empresa

requisits establerts en la normativa vigent per accedir al Master i al pagament complet en la
forma i terminis establerts.

5.2 Conceptes i preus

El preu de matricula aprovat pel Patronat contempla:

1. La matricula de I'ESCSE d'acord amb el preu aprovat en el Patronat de la Fundacid
TecnoCampus Matard-Maresme.

2. El canon ala UPF

3. Les taxes de matriculacio

Els estudiants hauran d'abonar I'import de I'asseguranca escolar sempre que estiguin compresos
en el camp d’aplicacié d'aquesta segons la normativa vigent.

5.3 Fraccionament del pagament

Els estudiants admesos en els masters universitaris hauran de satisfer, en el termini que a aquest
efecte es determini amb suficient antelacio, la quantitat que s'estableixi com a avancament
d'una part de la matricula i en concepte de reserva de placa.

El pagament de la matricula es podra fer efectiu com segueix:

1. Realitzar un Unic pagament per la totalitat de la matricula en el termini que a aquest efecte
es determini.

2. Fraccionar la matricula en tres terminis: el primer en formalitzar la matricula, el segon durant
la segona quinzena de desembre i el tercer en el mes de febrer.

La Universitat pot anul-lar la matricula per causa d'impagament d'algun dels terminis. Els
estudiants que els sigui concedida alguna beca prevista per I'ESCSE per a la matricula en algun
dels Masters Universitaris, se'ls retornara I'import de la mateixa en cas que hagin fet efectiu el
pagament total de la matricula. En el cas que hagin optat pel pagament fraccionat, es
descomptara el corresponent import dels rebuts pendents.

5.4 Ajudes i exempcions

Els estudiants que gaudeixin d'algun ajut o siguin beneficiaris d'alguna exempcié de pagament
de la matricula que preveu la normativa vigent ho han d'acreditar en el procés de formalitzacié
de la matricula. Les condicions que donen dret a les exempcions en els preus s'han de complir a
la data d'inici de la prestacié de I'activitat académica.

5.5 Obligatorietat de matricula

5.5.1. Els estudiants han de matricular-se obligatoriament de tots els credits del Master
Universitari, si esta estructurat en un curs académic, o del primer curs complet si esta estructurat
en més d'un curs académic, i d'acord amb la modalitat de temps complet o de temps parcial del
Master Universitari. En el moment de formalitzar la matricula els estudiants han d'incloure
obligatoriament, juntament amb els credits dels quals es matriculin per primera vegada, tots els
credits que no hagin aprovat o tinguin convalidats.

5.5.2 L'oferta d'assignatures i activitats formatives optatives vincula I'ESCSE per un curs
academic.

5.5.3 El nombre minim d'estudiants per assignatura optativa no pot ser inferior a 10. Aquest

limit no s'aplica a les activitats formatives. Excepcionalment, la Direccié de I'ESCSE pot autoritzar
gue s'imparteixi una assignatura optativa amb un nombre inferior d'estudiants.
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5.6 Modificacions de matricula
L'ESCSE estableix abans de I'inici del curs academic els terminis de modificacié de les sol-licituds
de matricula. Les sol-licituds presentades fora dels terminis fixats no s'admetran a tramit.

5.7 Rendncia a la matricula

L'estudiant pot renunciar a la matricula dins del termini establert. La rendncia ha de ser
acceptada per I'ESCSE, si bé té efectes des de la data de la rendncia. La concessid sera
automatica pel fet de sol-licitar I'anul-lacié dins el termini fixat i haver abonat almenys un terg
de la matricula. L'acceptacié de la renuncia de la matricula té els mateixos efectes que si
I'estudiant no s'hagués matriculat.

5.8 Anul-lacié de la matricula
La Universitat pot anul-lar la matricula d'un estudiant per causa d'impagament. L'anul-lacié de
la matricula té els efectes que preveu la normativa vigent.

6. Permaneéncia
El regim de permanéncia dels estudis de Master Universitari és el que aprovi el Consell Social de
la UPF, a proposta del Consell de Govern.

7. Reconeixement de credits

7.1 Concepte

El reconeixement de credits consisteix en |'acceptacié per part de I'ESCSE dels crédits que,
havent estat obtinguts en uns estudis oficials de Master Universitari, en la mateixa o en una altra
Universitat, s6n computats en estudis diferents a efectes d'obtenir un titol oficial de Master
Universitari. Les propostes de reconeixement seran elevades a la UPF per part de la Direccié de
I'ESCSE previ informe de la Comissié Academica de Masters.

Els crédits poden ser reconeguts per la universitat tenint en compte I'adequacié entre les
competéncies i els coneixements associats a les restants matéries cursades per l'estudiant i els
previstos en el pla de estudis o bé que tinguin caracter transversal.

7.2 Organs

La Direccié de I'ESCSE, previ informe de la Comissié Academica de Masters, elevara les propostes
i sera aquesta Comissio la responsable d'avaluar les sol-licituds.

El servei de Gestid Académica notificara les resolucions als interessats. Contra aquestes
resolucions es podra interposar, en el termini d'un mes, recurs d'alcada davant el rector o
rectora.

7.3 Requisits
Els estudiants poden sol-licitar el reconeixement dels seus estudis previs si acrediten haver
obtingut plaga o si han sol-licitat I'admissio directa.

7.4 Reconeixement de crédits convalidats, reconeguts o adaptats

En el cas que la sol-licitud de reconeixement inclogui credits convalidats, reconeguts o adaptats,
la Direcci6 de I'ESCSE resoldra tenint en compte la documentacié que va permetre el
reconeixement d’origen, per la qual cosa haura d'aportar tota la documentacio relativa al
contingut de la matéria.

7.5 Procediment
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7.5.1. Les sol-licituds de reconeixements d'estudis universitaris espanyols han d'expressar el
detall de les assignatures de les quals es demana reconeixement, assenyalant Ia
correspondencia amb les assignatures a reconeixer, i indicant, si és el cas, que es tracta d'una
peticié vinculada a una sol-licitud d'admissid directa, i s'ha de adjuntar la documentacié seglient:
- Certificat academic on constin les assignatures, el nombre de crédits i la qualificacié obtinguda.
- Fotocopia del pla d'estudis cursat, degudament segellat pel centre corresponent.

- Fotocopia dels programes o plans docents de les assignatures cursades, degudament segellats
pel centre corresponent.

- Resguard del pagament del preu per a I'estudi de la sol-licitud de reconeixements establert a
la normativa vigent.

7.5.2. La sol‘licitud de reconeixements d'estudis universitaris estrangers es fara d'acord amb la
normativa sobre I'homologacié i reconeixement de titols i estudis estrangers d'educacio
superior en I'ambit del postgrau de la UPF, la qual s'aplicara en tot alld no previst en la present
normativa.

7.5.3. Les sol-licituds de reconeixement es poden presentar abans del 30 d'octubre de I'any en
curs.

7.6 Constancia en l'expedient académic

7.6.1. L'assignatura figurara com a reconeguda en |'expedient académic un cop s'hagi matriculat.
7.6.2. El reconeixement de crédits obtingut figurara en |'expedient de I'estudiant sempre que
compleixi els requisits fixats en el pla d'estudis i la normativa academica vigent.

7.6.3. Els credits que es reconeguin es faran constar en |'expedient de I'estudiant d'acord amb
el que estableix la normativa legal de qualificacions vigent en el moment del reconeixement de
credits.

7.7 Preu

7.7.1 Es cobrara el 25% de I'import dels credits reconeguts sempre que es tingui la resolucié de
les convalidacions prévia a la seva matriculacio.

7.7.2. En els altres casos s'aplicara el preu ordinari dels crédits de matricula i, un cop resolta la
sollicitud de reconeixement de crédits, podran sol-licitar la devolucié dels imports
corresponents dins del termini previst en la normativa de I'ESCSE.

8. Avaluacio

8.1 Métodes i criteris

La verificacié dels coneixements dels estudiants es pot fer mitjangant examen final o bé, seguint
un procés d'avaluacio continuada. Els professors responsables de cada assignatura i activitat
formativa han de fer publics, a I'inici del periode de docéncia corresponent, els metodes i els
criteris d'avaluacié que s'aplicaran.

8.2 Pla Docent de I'Assignatura

El Pla Docent de I'Assignatura és l'instrument en el qual es defineix el model d'organitzacio
docent de I'assignatura. El Pla Docent té abast publici es pot consultar des dels espais de difusio
académica previstos per I'ESCSE.

8.3 Régim de I'avaluacié continuada
8.3.1 Concepte
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S'entén per avaluacio continuada el conjunt de processos, instruments i estratégies didactiques
definides en el Pla Docent de I'Assignatura aplicables de manera progressiva i integrada al llarg
del procés d’ensenyament-aprenentatge d'aquesta. Les evidencies recollides han de facilitar a
estudiants i docents indicadors significatius i periodics sobre I'evolucié i el progrés en
I'assoliment de les competencies que s'hagin expressat com a objectius d'aprenentatge de
I'assignatura.

8.3.2 Ambit
L'avaluacié continua comprén les assignatures que aixi ho prevegin en el Pla Docent de
I'Assignatura.

8.3.3 Contingut

Les assignatures que integrin sistemes d'avaluacié continuada hauran d'especificar més d'una
font d’avaluacio, aixi com els mecanismes i indicadors del progrés i de la consecucié dels
aprenentatges, la temporitzacié prevista, els criteris per avaluar cadascuna de les activitats i el
seu pes en el comput global de la qualificacio de I'assignatura.

8.3.4 Avaluacié

Els mecanismes d'avaluacid continua emprats en el periode lectiu de classes poden comprendre
un pes, a efectes d'avaluacio final, d'entre el 50 i el 100% del total de I'avaluacié.

L'estudiant rebra peridodicament informacié dels resultats obtinguts en les activitats que
configuren l'itinerari d'avaluacié continua. A aquest efecte, s'empraran per difondre els
mecanismes que estableix el pla docent de |'assignatura.

En tot cas, les assignatures que hagin previst un sistema d'avaluacié continuada mantindran
I'opcié per als estudiants de fer un examen final, en el marc del periode d'examens fixat en el
calendari academic de la Universitat.

8.3.5 Qualificacid
Les assignatures amb avaluacioé continuada seguiran el sistema general de qualificacions fixat
per I'ESCSE.

8.4 Régim dels examens finals

8.4.1 Periode

Els examens, tant orals com escrits, s'han de fer, en finalitzar la docéncia, dins el periode fixat
per a aquesta finalitat en el calendari acadéemic.

8.4.2 Convocatoria

Es fara una unica convocatoria d'examen per curs academic per cada assignatura o activitat
formativa. Per a aquelles activitats formatives de més d'un trimestre, I'avaluacio es fara dins el
periode fixat per a aquesta finalitat en el calendari académic, dins el darrer trimestre que
comprengui l'activitat.

8.4.3 Examens orals

Els examens orals seran organitzats i avaluats per un tribunal format per tres professors. Perque
quedi constancia del contingut de I'examen i per garantir la seva conservacio, els examens seran
registrats en un suport apte per a la gravacid i reproduccio.

8.4.4 Revisio
Els estudiants poden instar a la revisié de les qualificacions pels procediments seglients:
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a) Amb la publicacié de les qualificacions provisionals, la Direccié de I'ESCSE fixara un termini
perque els estudiants facin al-legacions davant I'avaluador.

b) Dins dels 10 dies habils seglients a la publicacié de les qualificacions definitives, els estudiants
poden sol-licitar davant el coordinador del Master una segona correccid. Aquesta segona
correccid la fara un tribunal format per tres professors, designats pel coordinador del Master.
Abans d'emetre la qualificacid, el tribunal ha d'escoltar al professor responsable de I'assignatura.
El tribunal resoldra la sol-licitud de segona correccid en un termini de 15 dies habils, comptats a
partir de la data de finalitzacié del termini de presentacioé de la sol-licitud.

c) Els estudiants poden interposar recurs d'alcada davant del rector, tant si han demanat la
segona correccié o no, contra les qualificacions definitives per al-legar qliestions relatives a la
infraccioé del procediment i diferents de la valoracié dels coneixements tecnics exigits. En el cas
que s'hagi sol-licitat la segona correccié no es pot interposar el recurs d'alcada fins que s'hagi
resolt aquesta.

8.4.5 Conservacio

Per assegurar la possibilitat de revisar les qualificacions, els professors estan obligats a guardar
els examens, o documents base de la qualificacié (inclosos els enregistraments), al llarg d'un
periode minim d'un any, des de la data de tancament de les actes de qualificacid.).

9. Qualificacions

Els resultats obtinguts pels estudiants s'expressen en qualificacions numeériques d'acord amb
I'escala establerta en el Reial Decret 1125/2003, de 5 de setembre, pel qual s'estableix el sistema
europeu de credits i el sistema de qualificacions en les titulacions universitaries de caracter
oficial i validesa a tot el territori nacional.

Pel que fa a la consideracié de les assignatures convalidades i adaptades, la valoracié dels
expedients académics i la certificacio de les qualificacions a I'expedient academic, és aplicable
el que preveu la normativa de qualificacions aprovada pel Consell de Govern de la UPF.

10. Practiques en empreses

Per establir acords amb altres entitats per a la realitzacié de les practiques previstes en el pla
d'estudis s'aplicara el que preveu la normativa reguladora dels convenis per a la realitzacié de
practiques de formacié (RD 1487/1981 del 19 de juny i actualitzat pel RD 1845/1994 del 9 de
setembre).

11. Expedient académic

Un cop superats els requisits minims per obtenir el titol de Master Universitari no s'incorporaran
a I'expedient de I'estudiant aquelles assignatures o activitats formatives optatives que no hagi
superat.

12. Acci6 tutorial

Els coordinadors dels Masters Universitaris de I'ESCSE actuaran de professor/tutor dels
estudiants que estiguin matriculats. Aquesta tutoritzacid implica les funcions seglients:

- Informativa: Per facilitar informacid de caracter general i especific sobre qliestions i recursos
que orientin I'estudiant a accedir a les fonts d'informacié que puguin ser d'utilitat per als seus
estudis.

- Seguiment academic i intervencid formativa: Per introduir mecanismes de seguiment del
rendiment i progressié académica de I'estudiant, orientar en els models d'aprenentatge més
adequades a cada necessitat, aixi com ajudar a planificar l'itinerari curricular de cada estudiant
segons els seus interessos formatius i professionals.
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- Orientacid professional i del recorregut formatiu: Per fer accions de tutoria que orientin
I'estudiant en la configuracio del seu itinerari professional, aixi com en aspectes relacionats amb
la formacid continuada necessaria per aconseguir-ho.
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