


GUIA DE SOLLICITUD DE TRAMITS
AMB GESTIO ACADEMICA

Aquesta guia explica com posar-te en
contacte amb Gestid Academica quan
hagis de presentar documentacio o
fer algun tramit relacionat amb el teu
expedient, tal com s'indica a la Guia
d’Automatricula en linia.

Per fer-ho, segueix les indicacions segiients:
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1. Entraralaplataforma SIGMA:
https://gestioacademicavirtual.tecnocampus.cat

T'has d'identificar amb el teu NIA i la teva contrasenya.
Usuari: NIA
Contrasenya: has de posar la mateixa que has indicat en matricular-te.

Seleccionar idioma de l'aplicacié:

Q  Cawala v
USUARI/A
&  Usuari/a
Contrasenya

a Contrasenya

Entrar

2. Seleccionalacasella de I'E-SECRETARIA.

Inici

on b usuari i tenen dret per accedir. Es prohibeix explicitament I'accés de personal no autoritzat. ¢
Aplicacions
Autosol-licitud de titol Enquestes Expedient académic
Matricula Tots els tramits

3. Selecciona “NOVA SOL-LICITUD" i busca
alallista el tramit al qual es refereix la teva
sol-licitud. En cas de no trobar un procés en Fls meus tramits

Tramitador de sol-licituds

el tramit especific que t'interessa, fes una

sol-licitud de tramit academic. Les meves sol-licituds Nova sol-licitud

® Categoria ~

Acreditacid de la tercera liengua

Ampliacié de matricula

Anul-lacio de matricula
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4' Selecuona Tramitador de sol-licituds
“| niciar trémit". Fls meus famits
Les meves sol-licituds Nova sol-licitud

Modificacié de dades personals

Sol-licitud de modificacié de dades personals de I'expedient académic. Cal adjuntar documentacié acreditativa, si s'escau (p.e.: per canvi de nom, modificacié DNI/NIE, etc.)

Normativa Documentacié Calendari i terminis
P> Iniciar tramit
5. Selecciona
1 .
I'estudi.
Seleccionar e Seleccionar estudi Dades de la sol-licitud Confirmaci
-~

Seleccionar estudi

Estudis
Tipus Estat de
d'estudi Centre I'expedient
u 5 - Grau 711 - Centre Universitari 31 - Doble Titulacié Grau en Administracio Obert
Tecnocampus d'Empreses i Gl / Grau en Marqueting i CD
Mostra [ 10 v | registres Anterior1Segiient

Mostrant de 1 a 1 de 1 registres

6. Has d'emplenar

els apartats .

I .
d EXPOSO I Seleccionar estudi Dades de la sol-licitud Documentacio Confirmacid

SOL-LICITO. -

Dades de la sol-licitud

Exposo

Sollicito
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9.

Un cop siguis a l'apartat
“DOCUMENTACIO”,
has de “Seleccionar
document”, adjuntar-lo
des del teu ordinador.
Verifica que el
document acreditatiu
quedi guardat. Clica
“Segtiient”.

El document ha de
quedar dins l'apartat de
“Documents adjunts”,
talcomesveuala
imatge.

Clica “Confirmar
sol-licitud”.

Seleccionar estudi

Nou document

Pes maxim: 14 MB

Documentacié

“

Tipus de fitxers permesos: .pdf,.doc,.docx, .jpg

El nom de I'arxiu ha de complir amb el segiient:
- Utilitza nomeés lletres (A-Z, incloent-hi titlles i fi), nimeros (0-9) o espais.
- Els unics caracters especials permesos sén: .- _,;:()

Tipus de
document

Observacions

Documents que s'adjunten

A

0/150
Document | Seleccionar document \
X, Adjuntar
Document { Seleccionar document |

Documents adjunts

ix

EJEMPLO.docx

Tipus de document: Documents que
sadjunten

Afegit: 22/06/2026

£ Adjuntar

Confirmar sol-licitud
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10. “Acceptar”.

Atencio

Estas a punt de confirmar aquesta sol-licitud. Vols continuar?

11. Es mostraraun
missatge indicant
“S’han gravat les
dades amb éxit".

J S'han gravat les dades amb éxit

12. | es genera un
“Resguard de la

© La sol licitud ha estat creada amb éxit

SOI . | iCitUd "' Resguard de la sol-licitud
2N Q Alv| 1!de1 — | 4+ Tamafio automatico ~ B £L£TZ @‘6 E]‘
2L ecnoampus SOL-LICITUD sl
% Data: 2210612026
DADES DEL SOL-LICITANT:
Nom complet DNI NA

13. El Servei de Gestié Académica revisara la sol-licitud i et donara resposta dins
d’aquest mateix tramit. Cada vegada que hi hagi una modificacié o anotacié en
la teva sol-licitud, rebras un correu electronic que te n'informara. Per veure el
detall, entra al tramit.

14. Recorda fer el seguiment de la sol-licitud fins que sigui resolta.
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