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L'objectiu d’aquest document és establir el procediment a seguir en cas que es produeixi una situacid
sobrevinguda que afecti la realitzacié de les classes programades. Aquestes situacions poden ser de tres tipus:

e Abséncia puntual i excepcional del professorat, gestionada pel propi professorat.

e Retard puntual i excepcional del professorat en I'inici de la sessié programada.

e Cancel-lacid total, que afecta tot el centre universitari TecnoCampus, generalment amb caracter
d’urgencia i per motius excepcionals.

1. Abséncia del professorat excepcional i puntual
Quan el professorat no pot assistir a una sessid programada per causa sobrevinguda, ha de gestionar la situacio
i comunicar-la amb la maxima celeritat. Si és possible, abans de I'inici de la sessio, cal:
e Informar I'estudiantat a través de 'aula virtual, i
e Comunicar la incidéncia a la Coordinacié del Grau i a la Secretaria de Centre via correu electronic per
tal de garantir una correcta difusio i seguiment institucional.

Si no és possible fer-ho pels canals indicats, s’ha de contactar amb la recepcié de TCM o amb la Secretaria de
Centre, que traslladara la informacié als responsables corresponents per facilitar la gestio de la cancel-lacié o
reprogramacio.

2. Retard del professorat excepcional i puntual
En cas que el professorat arribi tard a I'inici d’'una sessié programada per motius sobrevinguts, cal aplicar el
mateix procediment que en cas d’abséncia:
e Informar amb la maxima celeritat I’estudiantat a través de I'aula virtual, indicant el temps estimat de
retard, i
e Comunicar la situacié a la Coordinacid del Grau i a la Secretaria de Centre per assegurar el seguiment
institucional i evitar confusions o desinformacid.

Si no és possible comunicar-ho directament, s’ha de contactar amb la recepcié de TCM o amb la Secretaria de
Centre perqué pugui traslladar la informacié als canals corresponents.

3. Cancel-lacio total de classes
Quan la incidéncia afecta la totalitat de les activitats docents del Centre Universitari TecnoCampus, la decisid
de cancel-lacié correspon a la Direccié Academica del TecnoCampus. El procés de comunicacié és el segiient:
e La Direccié Académica comunica la decisi6 a la Secretaria de Centre.
e la Secretaria de Centre informa les Direccions de Departament, al Departament de Comunicacié i
Marqueting, al professorat i a I'estudiantat a través dels canals institucionals habituals (aula virtual o
correu electronic).

Teléfon Recepcié TCM: 93 169 65 01 /93 169 650
Adreca correu Secretaria de Centre: secretaria.centre@tecnocampus.cat



